HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


WINDOWS XP 5 Printers en faxapparaten BME X) 
Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help Ar 
© 
Bureaubladprinter Den OSP Bren 
Adres |“ Printers en Faxapparaten 1e] 
| rintertaken _ 
al en 
q a [Bl Een printer toevoegen 5 
Vind je het ook vervelend om telkens Word, Excel of een ander Rn Ge 
programma te moeten openen als je gewoon even snel een E voorkeursnstelingen selecteren mt 
7 en 5 SY Afdrukken onderbreken HP LaserJet 2420 PCL 6 Microsoft Office 
bestand wil afdrukken? Je kan dit omzeilen door een snelkop- ES Deze printer delen Boeihent maas Wiker 
peling van je printer op je bureaublad te zetten. Als je dan een MN oeren re Te 
s . Deze printer verwijderen 
bestand wil afdrukken, hoef je dat alleen nog maar naar de pmen 
« : 5 instellen 
printersnelkoppeling te slepen, en het afdrukken begint auto- 
matisch. zie ook 5 
Druk op de Start-knop en ga naar het ConriaurariescherM. Daar 0 
selecteer je PRINTERS EN FAXAPPARATEN. Klik met de rechtermuisknop EE. = 
ndere locaties 5 
op de printer van je keuze en sleep hem naar je bureaublad. Als Doneer 
je hem daar loslaat, selecteer je in het snelmenu Hier sNELKOP- Ap sro etend 
. 8 je @) Mijn documenten 
PELINGEN MAKEN. Printen was nog nooit zo gemakkelijk! @] hin afbeelängen 
do ke 
Á_ LUKAS VAN ORSHOVEN ag 
- B . - Details Y 
Zet een snelkoppeling van je printer op je bureau- 
blad om makkelijker te kunnen afdrukken. _ status creed vocumenten:o 


WINDOWS XP WORD 


Snel een kopie maken _Watermerk toevoegen 
van een document 


Wil je een chique brief versturen? Waarom dan geen watermerk toevoegen, 


Wil je soms een kopie maken van een bestaand document, bijvoorbeeld van je huis, je gezin of de stad waar je woont? Klik op Opmaak, 
bijvoorbeeld een Word-document, Excel-rekenblad of dia- ACHTERGROND, AFGEDRUKT WATERMERK. Kies AFBEELDING als watermerk en klik op Argeer- 
voorstelling, en vervolgens verder werken op die kopie? Je DING SELECTEREN. Blader nu naar een foto, bijvoorbeeld in jpeg-formaat. Klik je 
kan dan het document openen en bewaren onder een an- op Toepassen, dan zie je meteen het watermerk staan. Je kan vervolgens de 
dere naam, maar dat is nogal ingewikkeld. Het kan veel schaal (grootte) nog wijzigen door de waarde naast ScraaL Avro te veranderen 
sneller: klik in de Verkenner of op het bureaublad met de in bijvoorbeeld 200%. f FG 


rechtermuisknop op het document en kies gewoon Nieuw. 


Een nieuw document, nog 
zonder bestandsnaam, 
wordt nu geopend, met de 
inhoud van het vorige do- 25 november 2006 


cument. A FG Geachte Heer Doctor Professce, 
| 


Openen 
Bewerken 


Afdrukken 
Openen met Ld 


Kopiëren naar Ld 


Knippen 
Kopiëren 


Snelkoppeling maken 
Verwijderen 


Naam wijzigen 
le Snel een document aan- 


7, ve 
maken op basis van een ee ee ui pom PE Wo Mederlards [3 
bestaand document. 


KEK: 


Eigenschappen 


Maak een goede indruk met een watermerk op je correspondentie. 
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OUTLOOK 
Verzonden berichten 
niet altijd bewaren 


Verstuur je een mailtje met Outlook, dan wordt er altijd een kopie van 
het verstuurde bewaard in de map VERzoNpeN items. Handig, maar soms 
ook niet, want die map wordt al snel erg groot. Veel berichten moet je 
trouwens niet opslaan, omdat ze geen informatie bevatten die je per 
se moet bijhouden. Via Extra, Opties, E-MarLopries kan je ervoor zorgen 
dat er niets meer in de map Verzonpen rrems belandt, door Kopie van BE- 
RICHTEN OPSLAAN IN MAP VERZONDEN ITEMS uit te vinken. Stuur je daarna soms 
wel een belangrijk mailtje, dan kan dat ene mailtje toch opgeslagen 
worden. Kies Opties en zet een vinkje bij VERZONDEN BERICHT OPSLAAN. j FG 


Berichtopties 


Berichtinstellingen Beveiliging 


Me) Urgentie: Normaal v e=) Beveligingsinstellingen wijzigen voor dit bericht 
id 


Beveilgingsinstelingen… 


Gevoeligheid: |Normaal v 


Opties vaor stemmen en controleren 


LE Stemknoppen gebruiken: 
Laten weten wanneer dit bericht is bezorgd 
Laten weten wanneer dit bericht is gelezen 


Bezorgingsopties 


Namen selecteren… 


EF Antwoorden verzenden naar: 


Verzonden bericht opslaan in: |Verzonden items 


Niet bezorgen vóór: 


Verloopt na: 


Indeling van bijlage: Standaard 


Cadering: Automatische selectie 


Contactpersonen. 
Categorieën. L 


Bepaal zelf welke berichten in de map Verzonden items opgeslagen worden. 


INTERNET EXPLORER 7.0 


Startpagina in elk tabblad 


Open je een nieuw tabblad in Internet Explorer 7.0, via de knop of 
met CrrL+T, dan krijg je een lege pagina te zien. Maar je kan er 
makkelijk voor zorgen dat je startpagina in elk nieuw tabblad ver- 
schijnt. Klik op Extra, INTERNEToPTIEs en kies INSTELLINGEN naast TABBLADEN. 
Zet een vinkje voor STARTPAGINA VOOR NIEUWE TABBLADEN OPENEN IN PLAATS VAN 
EEN LEGE PAGINA. Klik tweemaal op OK en je bent klaar. @ F6 


{© Brewven met tabbladen - Windows Internet Explorer 


EE mroersen, met tabbladen 


tabblad geopend 


Open de startpagina in elk tabblad! 


DRAADLOOS INTERNET 
Sneller surfen op 
het juiste kanaal 


6 NDIS 802.11 WLAN-Info WLAN Info toont 


op welke kanalen 


es EGE v de: IDE w gn 
BREN -) ccode [DE | or wiri-netwer- 
WW Scan slow (Bs) ll el fast (1s) 5 
ken aanwezig 
PR BSSID AP IM_J& 


Open _ unifunk1 02:08:6B:36:D8:239 _ rrzlc4 ESS ZIjn. 
WPA2.. 802111 06:0B:6B:35:D8:239 _ rrzic4 ESS 

WPA … _voip.unir.de 0E:0B:6B:36:D8:239  rrzic4 ESS 

WPA2... 802.1X 12:08:68:35:D8:23 ried ESS 

Open _ VPNAWEB 16:0B:6B:36:D8:23 _ rrzic4 ESS 

WPA2.. 802111 06:0B:68:36:D3:4B  rzie3 ESS 

WPA2.. 802.1% 12:08:68:36:D3:4B  rrzic3 ESS 

Open unifunk1 02:08:6B:36:D3:AB mzie3 ESS 


TE 


esra 


Active Connection, Authentication: Open, Encryption: Disabled 


BSSID:/02:0B:6B:36:D8:239 _Ch./Frequ.: }5 (2432 MHz) Speed: (54 MBit/s 


SSID: funifunk1 IP-Address: |172.29.254.238 Power: [ 


min -71 


RSS: f-71dBm zv 63 # 1 1 1 1 
max-59 - -50 dBm 


Installeer je draadloos internet, dan is de WiFi-router meestal ingesteld 
op kanaal 6. Er zijn echter 13 kanalen (frequenties) beschikbaar, en de 
kans is groot dat je sneller kan internetten door op een ander kanaal 
te surfen, zeker als je buren ook op dat kanaal zitten. Met het pro- 
gramma WLAN Info www-pc.uni-regensburg.de/systemsw/TOOLS/wlaninfo.exe 
kan je nagaan welke kanalen ‘bezet’ zijn. Download het programma en 
start het op: in de kolom CH zie je het kanaalnummer van alle netwer- 
ken. Ga vervolgens naar de administratiepagina van je router (vaak op 
http://192.168.1.1) en wijzig het kanaalnummer van je netwerk. Let wel op: 
daarna moet elke computer opnieuw verbinding zoeken met het nieuwe 
kanaal. WLAN Info werkt trouwens niet met alle WiFi-netwerkkaarten. 
Je kan eventueel ook het bij je WiFi-kaart geleverde programma gebrui- 
ken om vrije kanalen te ontdekken. # F6 


WINDOWS XP 
Sneller werken met 
de Verkenner 


Sneller werken in de Verkenner (Explorer), niet te verwar- 

ren met Internet Explorer, kan met sneltoetsen. De belang- 

rijkste zijn: 

* F2: De naam van een bestand of map wijzigen. 

 CrrL+A: Alles selecteren. 

e_Aur+ENnter: Eigenschappen van een bestand of map opvra- 
gen. 

 SuiFt+DeL: Een map of een bestand verwijderen zonder 
via de prullenbak te gaan. # F6 


VAKTAAL A -M N-Z 


ROUTER: Met een router worden twee netwerken met elkaar verbonden. Het apparaat 
wordt meestal gebruikt om een lokaal netwerk (LAN) te verbinden met het internet via een 
breedbandaansluiting. Een router bevat een besturingssysteem om gegevens naar de juiste 
pc te sturen en heeft vaak ook firewallsoftware aan boord. 


WIFI: Wireless Fidelity. Standaard voor draadloze communicatie tussen apparaten. 
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Dit is er eentje op aanvraag van een lezer helderheid o — zorg er wel voor dat de 
die vroeg hoe we titels in vuur en vlam optie VuLten Met KLeur aangevinkt is. De let- 
zetten. Laat ons vertrekken van een zwart _ ters krijgen een oranje vlammend randje. 
vlak waarop we in witte letters op een We dupliceren deze laag, en op deze kopie 
nieuwe laag het woord ‘vuur’ hebben ge- passen we andermaal de opdracht Kreur- 
zet. Vervolgens roteren we de laag waar __Toon/verzapieine toe, maar wel met andere 
het woord vuur op staat, via Bewerken, instellingen: kleurtoon o, verzadiging 100, 
TRANSFORMEREN, ROTEREN 9O° LINKSOM. helderheid o. Ook hier laat je de optie Vur- 
Dat roteren is nodig omdat de filter Sri- LEN MET KLEUR aan staan. Van de bovenste 
LEER, Winp het wit van de letters van rechts laag zetten we de overvloeimodus in het 
naar links uitveegt. We passen deze filter palet Lacen op KLEUR TEGENHOUDEN. We maken 
driemaal toe. Daarna plaatsen we het de vlammen nog wat wilder met de filter 
woord terug rechtop via BEWERKEN, TRANSFOR- __ UrrvLOEIEN. 

MEREN, ROTEREN 90° RECHTSOM. We maken een nieuwe laag waar we nog 
Vervolgens gebruiken we de filter Vervacen, een keertje de tekst op aanbrengen, en 
GAUSSIAANS VERVAGEN met een straal van 7 _ vullen die met een griisverloop. Vervolgens 
pixels. We voegen beide lagen samen via voegen we de lagen samen. Met het recht- 
Laag, EEN LAAG MAKEN en we kiezen de op- hoekig selectiegereedschap kopiëren we 
dracht AFBEELDING, AANPASSEN, KLEURTOON/vER- de vlammende woorden en plakken we die _ praaren, en bij deze laag brengen we de 
ZADIGING. Daar passen we de standaardwaar- op een nieuwe laag. Die laag spiegelen we dekking terug tot 30%, zodat we een 
den aan: kleurtoon 31, verzadiging 100, _ met BEWERKEN, TRANSFORMEREN, VERTICAAL OM- _ prachtige weerkaatsing krijgen. # Ds 


EXCEL 


Wil je in een bepaalde kolom of rij geen dubbele waarden? Dat kan handig 


<A PRIJS zijn, bijvoorbeeld voor een lijst van telefoonnummers waarin geen dubbels 

Ay Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een mogen voorkomen. Je kan dit manueel controleren, maar dat duurt erg 

EE trucje ontdekt op je computer, of denk je de lang. Beter is een functie in Excel gebruiken. Selecteer gewoon de rij of 

5 4 ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- kolom door op de hoofding (bijvoorbeeld A) te klikken. Ga naar Dara, Varr- 

a a ben? En wil je andere lezers graag helpen met DEREN en selecteer het tabblad InsteLLinGen. Kies Aanaepast onder ToEsTAAN en 

jouw tip? Waar wacht je dan nog op? vul bij Formure het volgende in: =AANTAL.ALS($A:SA; A1) =1. Klik daarna 

4 Stuur jouw hint of tip als de op OK. Probeer je nu bijvoorbeeld in cel A3 het getal 6 in te vullen, en in 
Blandin bliksem naar Clickx, Hints & cel A8 ook, dan krijg je een foutmelding. F6 


Tips, Minoc Business Press, 
Parklaan 22 bus 10, 2300 Turn- 
hout. Of je kan ook mailen 
naar be. De 
beste tips worden gepubli- 


Microsoft Excel - Map1 


FREEMUSIC 


RECORDER 


Volstrekt legaal muziek opnemen en converteren! 


NSU ARN A 


ve 


y 
' 
1 


ceerd, en maken kans om het Ed 8 
pakket Free Music Recorder Be | 

te winnen. Vergeet dus niet je Ea 

naam en adres te vermelden: CMB Microsoft Excel 


anonieme tips zijn waarde- 8 | De waarde die u hebt ingevoerd is ongeldig. 
| Gal X 
Joas) Lukas wan Orshoven 40 | vS, Een gebruiker heeft de waarden beperkt die in deze cel kunnen worden ingevoerd, 
ag snee hee het pakket 11] and 
Mijn WebWinkel Pro van Easy 15 
Computing in de bus verwach- 14 
ten. 15 
16 | 


Vermijd dubbele identieke waarden in een rij of kolom. 
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WINDOWS XP 
Mp3-gegevens in de Verkenner 


Àr_mp3 EE 


Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help P, 


@ verioe hd 3 Es Zoeken es, Mappen EE 


Adres (C) C:\mp3 vl E Ga na 
Mappen XxX Naam Grootte Type Gewijzigd op Auteur Titel Duur 
Bureaublad @The Very Best Of Gershwin. 7,774kB Geluid met mp3-in.…  5/02/2006 15:07 George Gershwin Strike Up The Band 0:03:19 
& Mijn documenten @The Very Best Of Gershwin. 11,671 kB Geluid met mp3-in.… _ 5/02/2006 15:07 George Gershwin Summertime 0:04:58 
(B) mijn afbeeldingen @Ì The Very Best Of Gershwin... 8,528kB Geluid met mp3-in.…  5/02/2006 15:07 George Gershwin The Man 1 Love 0:03:38 
EÀ mijn muziek @)The Very Best Of Gershwin. 14.088 kB Geluid met mp3-in.…  5/02/2006 15:07 George Gershwin Someone To Watch … 0:06:00 
® C) Snaalt Catalog @]The Very Best Of Gershwin. 8.441 kB Geluid met mp3-in.… _ 5/02/2006 15:07 George Gershwin OurLovelsHereT.…. 0:03:36 


Ee, Deze computer 


Alle gegevens over muziekbestanden in de Verkenner. 


Heb je een map met mp3-muziekbestan- 
den, dan krijg je in de Verkenner alleen de 
naam en de grootte te zien. Je kan echter 
veel meer te weten komen van elk bestand, 


zonder dat je het moet openen. Klik met 
de rechtermuisknop op de kolom Naam en 
vink in het snelmenu TrreL, Artiest, Duur en 
andere opties aan. Je krijgt meteen alle 


informatie te zien in de Verkenner. Door 
op de kolomkop te klikken, is het zelfs 
mogelijk om te sorteren op deze nieuwe 
kolommen! ’& F6 


INTERNET EXPLORER 7.0 
Nieuwe zoekmachine 
instellen 


€ Add Search Providers to Internet Explorer 7 - Windows Internet Explorer 


G8- (EE http: ifveww microsoft „com/windowsfiejsearchguidejen-uk/default.mspxct vér x |iekx 


4 » 
er Âr_\CZjadd search Providers to Internet Explorer 7 Id deb - \ohPagina v C} Extra » 


United Kingdom Quick Links v ‚ Home | Worldwide had 


A i earcl icrosoft.com for: 
Áè Windows Search Microsoft.com fo 


Add Search Providers to Internet Explorer 7 


h Provider Zoekmachine toevoegen 


le See Global Search Guid 


) Wilt u deze zoekmachine aan Internet Explorer 
toevoegen? 
Web Search Nans Geek 


se Van: __ www.microsoft.com 


Als standaard zoekmachine instellen 


Zoekmachine toevoegen | [Annuleren 


Namen van zoekmachines kunnen misleidend zijn. Voeg alleen 
Y_zoekmachines van vertrouwde websites toe. 


Install | 


Times Online 


< 


http: //www.microsoft.com/windowsjie/searchguide/en-uk{default.mspx; @ internet 


Vanuit het zoekvak zoeken met Google. 


Internet Explorer 7.0 bevat — eindelijk — standaard een zoekvak, rechts 
bovenaan het scherm. Geef je daar een zoekterm in, dan wordt Live 
Search, de zoekmachine van Microsoft, gebruikt. Je kan dit echter 
aanpassen, zodat je standaard bijvoorbeeld met Google zoekt. Klik op 
het pijltje naast het zoekvak en kies MEer ZOEKMACHINES ZOEKEN. Een pa- 
gina wordt nu geopend. Kies Gooete. In het venster dat daarna ver- 
schijnt, vink je eerst ALs STANDAARD ZOEKMACHINE INSTELLEN aan en klik je 
vervolgens op ZOEKMACHINE TOEVOEGEN. @ FG 


SN | 


J PLANTRONICS 


va | 


rd 


in vent 


he) 
Logitech 


ej pn 


e-imation 


ATDK 


tomtom 


Choose freedom. 


easy 008 
computing 


labteg . 
Fufrsu zz Wester 
SPHILIPS £ £ 


op onze website 
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